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Раздел 1. Общие положения, термины, цели и сфера регулирования
1.1. Настоящее Положение о закупке (далее – Положение) является документом, который регламентирует закупочную деятельность Заказчика и содержит требования к закупке, в том числе порядок подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки Положения.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон о закупках), Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», принятыми в соответствии с ними правовыми актами Правительства Российской Федерации, регламентирующими вопросы осуществления закупок, постановлением Правительства Москвы от 05.07.2013 №441-ПП «Об утверждении перечня дополнительных требований к положению о закупках товаров (работ, услуг) государственных унитарных предприятий города Москвы и хозяйственных обществ, в уставном капитале которых доля города Москвы в совокупности превышает 50 процентов».
1.3. Цели и принципы настоящего Положения:

            -          целями регулирования настоящего Положения являются: 
1) обеспечение единства экономического пространства;

2) создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности;

3) эффективное использование денежных средств;

4) расширение возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг (далее также - закупка) для нужд  ОАО «СВК ВВЦ» и стимулирование такого участия;

5) развитие добросовестной конкуренции;

6) обеспечение гласности и прозрачности закупки;

7) предотвращение коррупции и других злоупотреблений.

-      при закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами:

1) информационная открытость закупки;

2) равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

3) целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

4) отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.
1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения, указанные в п. 4 ст. 1 Федерального закона о закупках.
1.5. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся локальными актами Заказчика.

1.6. Термины и их определения, используемые в настоящем Положении:
Заказчик – ОАО «СВК ВВЦ».
Участник – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые подали в надлежащих форме, порядке и сроки заявки на участие в конкурентной процедуре и их заявки соответствуют требованиям, установленным настоящим Положением и документацией о конкретной закупке.

Комиссия  – Комиссия по организации закупки товаров (работ, услуг) для ОАО «СВК ВВЦ», специально созданный Заказчиком коллегиальный орган для проведения и принятия решений в рамках проведения конкурентных процедур, предусмотренных настоящим Положением.

Закупки – удовлетворение потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества, надежности и иными требованиями, устанавливаемыми документацией о закупке.

Процедура закупки, конкурентная процедура – последовательность действий, осуществляемая в соответствии с настоящим Положением с целью удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах. В случае, если в ходе проведения конкурентной процедуры Комиссия выявит экономическую нецелесообразность приобретения конкретных товаров, работ, услуг, результатом проведения процедуры закупки может выступать отказ Заказчика от ее дальнейшего проведения.

Официальный сайт – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг - www.zakupki.gov.ru. Предприятие вправе дополнительно размещать информацию о закупках на своем сайте.
Единая автоматизированная информационная система торгов (ЕАИСТ)  - автоматизированная система ведения Единого реестра контрактов и торгов города Москвы. 

Электронная площадка – под электронной площадкой понимается сайт в сети Интернет, на котором размещается извещение о проведении конкурентных процедур в электронной форме. Оператором электронной площадки является юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение конкурентных процедур в электронной форме.

Договор – соглашение между Заказчиком и поставщиком, исполнителем, подрядчиком о возникновении гражданских прав и обязанностей, заключаемое в целях обеспечения нужд Заказчика, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

Лот – объект закупки.

Раздел 2. Информационное обеспечение закупок
2.1. Информационное обеспечение закупок осуществляется следующим образом:

· размещение информации на официальном сайте;

· внесение сведений в ЕАИСТ в порядке, устанавливаемом правовым актом Департамента города Москвы по конкурентной политике.

2.2. Информация о закупках, а также иная информация, обязательное размещение которой предусмотрено действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации и города Москвы, размещается уполномоченным представителем Заказчика на официальном сайте в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012г. № 908 «Об утверждении положения о размещении на официальном сайте информации о закупке».
2.3. Размещенная на официальном сайте и на сайте Заказчика в соответствии с настоящим Положением информация о закупке, положение о закупках, планы закупки доступны для ознакомления без взимания платы.

2.4. В случае возникновения при ведении официального сайта уполномоченным федеральным органом исполнительной власти технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем 1 (одного) рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом о закупках и настоящим Положением, размещается на сайте Заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

2.5. На официальном сайте размещается следующая информация о закупке:
2.5.1. документация о закупке, включающая в себя сведения, предусмотренные настоящим Положением, извещение о закупке и проект договора. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке;

2.5.2. изменения, вносимые в извещение и в документацию;

2.5.3. разъяснения документации о закупке;

2.5.4. протоколы, составляемые в ходе закупки;

2.5.5. иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом о закупках и настоящим Положением.

2.6. Не позднее 10 (Десятого) числа месяца, следующего за отчетным, размещается в порядке, предусмотренном Положением о размещении на официальном сайте информации о закупке, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 908, на официальном сайте:
· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупок товаров, работ, услуг в прошедшем календарном месяце;

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

· сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с п. 16 ст. 4 Федерального закона о закупках.
· Другую информация размещение которой на официальном сайте предусмотрено решением Правительства Российской Федерации.
2.7. В течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор Заказчик размещает на официальном сайте информацию об изменении договора с указанием измененных условий, если при исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров (работ, услуг) или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупок.
2.8. Не подлежат размещению на официальном сайте сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которым принято решение Правительством Российской Федерации в соответствии с п. 16 ст. 4 Федерального закона о закупках.
2.9. Заказчик не размещает на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей, а в случае если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составит более пяти миллиардов рублей, - сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 000 (пятьсот тысяч) рублей.

2.10. Правительство Российской Федерации вправе определить:

-       конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

-     перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения, о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте.

Раздел 3. Планирование закупок
3.1. Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.
3.1.1. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается Заказчиком на официальном сайте на период от пяти до семи лет. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.

3.2. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на Официальном сайте такого плана, а также требования к форме такого плана определяются постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012г. № 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана» или иным заменяющим его нормативным актом.

3.3. При планировании закупки товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства Заказчик руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
3.4. Изменение плана закупок может осуществляться, в том числе (но не ограничиваясь) в случаях:
3.4.1. изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

3.4.2. изменения более чем на 10 (десять) процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренных планом закупки;

3.4.3. утраты необходимости в проведении той или иной закупки;
3.4.4. в иных случаях, предусмотренных настоящим Положением.
3.4.5. Изменения, вносимые в План закупок товаров, работ, услуг, утверждаются руководителем Заказчика и в течение 10 (десяти) календарных дней со дня утверждения указанных изменений размещаются на официальном сайте.

3.5. Не допускается проведение закупок, не включенных в план закупок на соответствующий период

Раздел 4. Закупочная комиссия
4.1. Решение о проведение процедур закупок товаров, работ, услуг для нужд Заказчика и координация закупочной деятельности осуществляется руководителем Заказчика или уполномоченным им лицом.
4.2. Выполнение функций по организации и непосредственному проведению закупочных процедур возлагается на Комиссию по организации закупки товаров (работ, услуг) для нужд ОАО «СВК ВВЦ».
4.3. Количественный и персональный состав Комиссии, а также лица, выполняющие функции Секретаря и Председателя комиссии, определяются приказом руководителя Заказчика  не позднее, чем за 5 (пять) дней до окончания срока подачи заявок. В состав Комиссии должно быть включено не менее 5 (пяти) человек. Председателем Комиссии назначается руководитель или заместитель руководителя Заказчика или по согласованию представитель органа исполнительной власти города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится Заказчик.
4.4. В случае осуществления закупочных процедур за счет предоставленных бюджетных средств, в состав Комиссии включается представитель органа исполнительной власти города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится Заказчик.

4.5. Членами Комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе, в запросе котировок или в запросе предложений, либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние Участники (в том числе физические лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).
4.6. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц руководитель Заказчика обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние Участники размещения заказа.

4.7. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем 50 (пятьдесят) процентов общего числа ее членов. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены Секретарем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии. Заседание Комиссии может проводиться с помощью конференцсвязи или аналогичного коммуникационного оборудования, посредством которого все лица, участвующие в заседании, могут слышать друг друга. Участие с помощью таких средств составляет личное присутствие на заседании. Допускается принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования. Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается. 
4.8. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя комиссии является решающим.
4.9. Комиссия осуществляет рассмотрение заявок на участие в закупках, отбор участников закупок, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в закупках, определение победителей закупок, ведение протоколов закупок, разработку типовых форм документов, применяемых при закупках, и их размещение в сети «Интернет», а также иные функции, предусмотренные настоящим Положением.
4.10. Решения Комиссии оформляются протоколами. Протоколы подписывают все члены Комиссии, принявшие участие в заседании.

4.11. Руководитель Заказчика вправе создать единую Комиссию, осуществляющую функции, предусмотренные пунктом 4.9. настоящего Положения в отношении всех проводимых конкурентных процедур.
4.12. Заказчик вправе привлечь на основе гражданско-правового договора юридическое лицо (далее - специализированная организация) для организации закупок используя один из предусмотренных настоящим Положением способов закупки (для разработки конкурсной документации, аукционной документации, опубликования и размещения извещений о проведении открытого конкурса или открытого аукциона и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций).

4.13. В целях подтверждения соответствия интересам Заказчика предложений Участников, содержащихся в заявках на участие в конкурентных процедурах, проводимых Заказчиком, Комиссия вправе привлекать специалистов – работников Заказчиков или независимых экспертов.
4.14. В целях проверки сведений, представленных претендентом на участие в конкурентной процедуре, Комиссия вправе обратиться в уполномоченные органы государственной власти.

Раздел 5. Порядок формирования начальной (максимальной) цены
5.1. Перед проведением любой конкурентной процедуры или в случае заключения любого расходного договора с единственным поставщиком ответственным работником структурного подразделения Заказчика – потребителя товаров, работ, услуг подготавливается обоснование формирования начальной (максимальной) цены.

5.2. Источниками формирования начальной (максимальной) цены договора являются: собственные расчеты Заказчика, информация о ценах товаров (работ, услуг), которая содержится в государственной статистической отчетности, информации о ценах производителей, общедоступных результатах изучения рынка, результатах исследования рынка, проведенных по инициативе Заказчика, иные источники информации.
5.2.1. В обосновании начальной (максимальной) цены указываются:

· методы формирования начальной (максимальной) цены (рыночные – на основе анализа стоимости товаров, работ, услуг производителей; по аналогам – на основе цен на аналогичные товары, работы, услуги; ресурсный – путем составления калькуляции затрат, составления смет; смешанные и иные методы);

· реквизиты полученных от поставщиков товаров (работ, услуг) ответов на запросы информации о ценах, если источником информации о ценах на товары (работы, услуги) являются полученные от поставщиков сведения о ценах. 

· реквизиты договора, в случае выбора Заказчиком в качестве источника информации о ценах товаров (работ, услуг) ранее заключенного договора;

· адрес соответствующей страницы в информационно-телекомуникационной сети Интернет, если источником информации о ценах товаров (работ, услуг) являются данные из Интернета;

· подробный расчет начальной (максимальной) цены, если Заказчик осуществляет расчет начальной (максимальной) цены договора самостоятельно;

·  иные реквизиты источников информации, на основании которой установлена начальная (максимальная) цена договора.
5.3. Материалы обоснования начальной (максимальной) цены договора, в том числе полученные от поставщиков ответы, графические изображения снимков экрана («скриншот» страницы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет) хранятся вместе с документацией о закупках, извещением о проведении конкурентных процедур и заключении договоров с единственным поставщиком.

Раздел 6. Способы закупок и условия их применения
6.1. Заказчиком могут быть использованы следующие способы закупок:
1) конкурс, в том числе двухэтапный;
2) аукцион, в том числе в электронной форме;
3) запрос котировок;
4) запрос предложений;
5) закупка у единственного поставщика.
Любой из способов закупки может проводится в электронной форме.
6.2. Способ закупки конкретного товара (работы, услуги) выбирается Заказчиком с учетом стоимости товара (работы, услуги), сроков проведения процедуры закупки и отражается в плане закупки.
6.3. Заказчик проводит процедуры закупки товаров (работ, услуг) в электронной форме по перечню товаров (работ, услуг), определенному Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.06.2012г. № 616 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме». Заказчик устанавливает перечень товаров (работ, услуг) закупка которых осуществляется путем проведения аукциона в электронной форме.
Проведение закупок в электронной форме осуществляется с учетом особенностей, установленных в регламентных документах оператора электронной площадки.
6.4. Под «конкурсом» в настоящем Положении понимается способ заключения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации и к участникам закупки предъявляются единые требования.
6.4.1. Заключение договора по результатам конкурса (с победителем торгов) является обязательным для Заказчика.
6.4.2. В ходе ранжирования заявок Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора.
Выигравшим торги по конкурсу признается лицо, которое по заключению Комиссии (сделанному на основе документации о проведении конкурентной процедуры в порядке, предусмотренном настоящим Положением) предложило лучшие условия (заявке которого по результатам ранжирования в соответствии с утвержденными критериями присвоен первый номер).
6.4.3. В случае проведения конкурса Заказчиком в обязательном порядке используются следующие критерии оценки заявок на участие:
1) цена договора;
2) расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;
3) качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки;
4) квалификация участников закупки, в том числе: 
-        наличие финансовых ресурсов;
-        наличие на праве собственности или ином праве оборудования и других материальных ресурсов;
-       опыт работы, связанный с предметом договора;
-     деловая репутация; обеспеченность кадровыми ресурсами (количество и/или квалификация).
6.4.4. Значимость критериев «качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупки» и «квалификация участников закупки» не может составлять в сумме более 50 (пятидесяти) процентов.
6.5. Под «аукционом» в настоящем Положении понимается способ заключения договора на поставку товаров (работ, услуг) когда заключение договора по его результатам (с победителем торгов) является обязательным для Заказчика, при этом выигравшим торги по аукциону признается лицо, предложившее наименьшую цену. 

6.5.1. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».
6.5.2. «Шаг аукциона» устанавливается в документации об аукционе Заказчиком и не может быть менее 0,5 % от начальной (максимальной) цены договора. 
6.6. Под «аукционом в электронной форме» понимается аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет.
6.7. Последствия признания торгов (конкурс или аукцион) несостоявшимися.

6.7.1. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах (конкурсе или аукционе) подана только одна заявка или не подано ни одной заявки на участие в торгах, торги признаются несостоявшимися.
6.7.2. В случае признания торгов несостоявшимися по причине того, что была подана только одна заявка на участие в торгах, либо к участию был допущен только один Участник, заявка которого соответствует требованиям, предусмотренным документацией о торгах, Заказчик имеет право заключить договор с таким единственным Участником на условиях, изложенных в заявке такого Участника по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота).
6.7.3. В случае, если документацией о торгах предусмотрено два и более лота, торги признаются несостоявшимися только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех претендентов, подавших заявки на участие в торгах в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании Участником принято относительно только одного претендента, подавшего заявку на участие в торгах в отношении этого лота.
6.7.4. В случае признания торгов несостоявшимися по причине того, что не подано ни одной заявки, либо к торгам не был допущен ни один претендент, Заказчик вправе провести повторные торги или провести процедуру закупки у единственного поставщика в соответствии с условиями настоящего Положения (в зависимости от производственной необходимости Заказчика).
6.8. Под «запросом котировок» понимается конкурентная процедура, при которой информация о потребностях Заказчика в товарах (работах, услугах) для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок.
6.8.1. Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. 
При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

Заключение договора по результатам проведения запроса котировок не является для Заказчика обязательным.

6.8.2. Запрос котировок применяется для приобретения типовых товаров (работ, услуг) для которых существует развитый функционирующий рынок, когда Заказчик может установить конкретные требования к приобретаемым товарам (работам, услугам).

Начальная (максимальная) цена договора при проведении запроса котировок не может превышать 500 000 (пятьсот тысяч) рублей, а в случае, если годовая выручка Заказчика за предыдущий финансовый год составит более чем 5 000 000 000 (пять миллиардов) рублей, то указанная начальная (максимальная) цена не может превышать 3 000 000 (три миллиона) рублей.
6.9. Под «запросом предложений» понимается конкурентная процедура, при которой информация о потребностях Заказчика в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений.
Победителем запроса предложений признается Участник, представивший предложение, которое по мнению Комиссии наилучшим образом удовлетворяет указанные потребности Заказчика. В случае проведения запроса предложений заключение договора с победителем не является обязательным для Заказчика.
6.10. Запрос предложений может проводиться при выполнении любого из следующих условий:

-   возникла потребность в закупке продукции потребительские свойства (качественные и количественные характеристики) которой в наибольшей степени могут удовлетворить возникшую потребность, а проведение закупки иным способом не является целесообразным в силу длительности процедуры;

-   когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации продукции или определить характеристики услуг или если в силу технических особенностей продукции необходимо уточнить характеристики продукции и/или подтвердить экономическую целесообразность самой закупки
6.11. Закупка у единственного поставщика представляет собой способ закупки, при котором Заказчик предлагает заключить договор только одному конкретному лицу, либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений.
6.11.1. Закупка у единственного поставщика осуществляется по решению Генерального директора Заказчика. Перечень оснований для заключения договоров с единственным поставщиком, предусмотренный разделом 9 настоящего Положения, является закрытым.
6.11.2.  В случае закупки у единственного поставщика документация о закупке не формируется и не утверждается, информация, предусмотренная п. 5 ст. 4 Федерального закона о закупках, публикуется на официальном сайте, за исключением сведений о закупках, указанных в подп. 15 ст. 4 Федерального закона о закупках, за исключением случаев, предусмотренных п. 2.9. настоящего Положения.
6.11.3. В случае если цена договора, заключаемого с единственным поставщиком составляет 100 000 (Сто тысяч) рублей и более, то решение руководителя Заказчика о заключении договора оформляется протоколом (подготовленным на основании служебной записки инициатора закупки (структурного подразделения, инициирующего закупку), содержащей в себе обоснование данного способа закупки и обоснование цены заключаемого договора).
Раздел 7. Требования к участникам процедур закупки, условия допуска
7.1. К Участникам конкурентных процедур предъявляются следующие обязательные требования:
7.1.1. соответствие требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся предметом закупок;
7.1.2. непроведение ликвидации Участника процедуры закупки юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника процедуры закупки – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
7.1.3. неприостановление деятельности Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в процедурах закупок;
7.1.4. отсутствие сведений о претенденте в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд» и/или в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом о закупках;

7.1.5. обладание Участником процедуры закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства (за исключением программ для электронно-вычислительных машин, баз данных), исполнения, а также заключения договоров на финансирование проката или показа национального фильма.
7.2. Для каждой конкретной процедуры закупки в документации о закупке могут устанавливаться дополнительные единые ко всем Участникам требования (в зависимости от специфики закупаемой продукции и потребностей Заказчика), в том числе, но не ограничиваясь:
7.2.1. Участником не может выступать лицо, имеющее задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7.2.2. требования к наличию опыта выполнения аналогичных проектов (к примеру, количество ранее выполненных договоров аналогичных по объему поставки товаров, по видам оказываемых услуг), в том числе за определенный промежуток времени.

Требование о наличии опыта осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг), поставки товаров может устанавливаться в размере до 30 (тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены от объема работ (услуг), подлежащих выполнению при проведении закупок на проектирование и строительство объектов капитального строительства, требование к участникам закупок о наличии опыта осуществления аналогичных предмету закупок работ (услуг), поставки товаров может устанавливаться в размере до 50 (пятидесяти) процентов от начальной (максимальной) цены договора от объема работ (услуг), подлежащих выполнению.

Параметры, по которым будет определяться аналогичность работ (услуг), товаров, закупаемых Заказчиком, должны быть определены в соответствующей документации о проведении конкурентной процедуры;

7.2.3. требования к наличию производственных (в т.ч. складских) помещений и технологического оборудования (могут устанавливаться требования к наличию сервисных центров, наличию оборудования необходимого для выполнения специальных работ);

7.2.4. требование к наличию трудовых ресурсов (наличие в штате (или на основе договоров гражданско-правового характера) специалистов в соответствующих областях с указанием требуемого опыта работы данных специалистов в указанной области, и т.п.);

7.2.5. требование к наличию соответствующих финансовых ресурсов (наличие денежных средств на счетах, денежных средств отраженных по данным бухгалтерской отчетности и т.п.);

7.2.6. требование о наличии действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у участника процедуры закупки (привлекаемого субподрядчика/соисполнителя) и/или предприятия-изготовителя товара, право на поставку которого является предметом конкурентной процедуры. При этом в документации о проведении конкурентной процедуры должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества или должны быть изложены основные требования к такой системе;
7.2.7. иные требования, связанные со спецификой предмета заказа.
7.3. При проведении конкурентных процедур комиссией не допускаются к участию участники закупочной процедуры в случае:
7.3.1. непредставление обязательных документов либо наличие в таких документах недостоверных сведений;
7.3.2. несоответствие претендента требованиям, установленным документацией о закупке;
7.3.3. непредставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, если требование обеспечения таких заявок указано в документации о закупке;
7.3.4. несоответствие заявки на участие требованиям соответствующей документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей установленную начальную (максимальную) цену договора, либо срок выполнения работ (оказания услуг, поставки товара) превышает срок, установленный документацией о закупке;
7.3.5. обнаружение Заказчиком или Комиссией факта предоставления Участником недостоверной информации, в том числе в отношении его квалификационных данных.
Раздел 8. Порядок подготовки и проведения процедур закупки
8.1. Конкурентная закупочная процедура проводится в следующей последовательности, если иное не предусмотрено настоящим Положением:
1) определение основных условий, требований конкурентной закупочной процедуры;

2) разработка, согласование и утверждение технического задания и проекта договора, заключаемого по результатам конкурентной закупочной процедуры;

3) обоснование начальной (максимальной) цены договора (цены лота), содержащее расчеты и использованные  источники информации о ценах на продукцию

4) разработка закупочной  документации, ее утверждение;

5) публикация извещения о проведении конкурентной закупочной процедуры, направление приглашения принять участие в закрытой  конкурентной закупочной процедуре заранее определенному кругу лиц;

6) разъяснение закупочной документации, ее изменение или дополнение при необходимости;

7) проведение предварительного квалификационного отбора (при необходимости);

8) проведение конкурентной закупочной процедуры, в соответствии с выбранным способом;

9) определение победителя;

10) подписание договора.

 Извещение о закупке, в том числе извещение о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, является неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о закупке.
8.2. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

8.2.1. способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ);

8.2.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

8.2.3. требования к условиям договора, который может быть заключен по результатам процедуры закупки, или проект такого договора;

8.2.4. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

8.2.5. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
8.2.6. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

8.2.7. срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

8.2.8. место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

8.3. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные настоящим положением, в том числе: 

8.3.1. установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

8.3.2. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке; 

8.3.3. требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик; 

8.3.4. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
8.3.5. форма, сроки и порядок оплаты товаров, работы, услуги;
8.3.6. сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

8.3.7. порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8.3.8. порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

8.3.9. требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

8.3.10. формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

8.3.11. место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

8.3.12. критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

8.3.13. порядок применения критериев и сопоставления заявок на участие в закупке;

8.3.14. иную существенную информацию о процедуре проведения конкурентной процедуры, оформлении участия в ней, определении лица, победившего в конкурентной процедуре.

8.4. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки, Размер обеспечения заявки составляет от одной второй процента до 10 (десяти) процентов начальной (максимальной) цены договора. Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки производится путем перечисления денежных средств на счет Заказчика.
8.5. В случае если установлено требование обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, Заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в процедуре закупки, в течении 5 (пяти) рабочих дней со дня:
8.5.1. Заказчиком принято решение об отказе от проведения процедуры закупки участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;
8.5.2. поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в процедуре закупки – участнику, подавшему заявку на участие в процедуре закупки;
8.5.3. подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участнику, подавшему заявку после окончания срока из приема;

8.5.4. подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе участнику, подавшему заявку на участие и не допущенному к участию в процедуре закупки;

8.5.5. подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре закупки участниками процедуры закупки, которые участвовали, но не стали победителями процедуры закупки, кроме участника, сделавшего предложение, следующие за предложением победителя процедуры закупки, заявке которого был присвоен второй номер;

8.5.6. заключения договора – победителю процедуры закупки;

8.5.7. заключения договора участнику процедуры закупки, заявке на участие которого присвоен второй номер;

8.5.8. принятие решения о несоответствии заявки на участие в процедуре закупки – единственному участнику процедуры закупки, заявка которого была признана Комиссией не соответствующей требованиям документации процедуры закупки;

8.5.9. заключения договора с участником, подавшим единственную заявку на участие в процедуре закупки, соответствующую требованиям документации, такому участнику;

8.5.10. заключения договора с единственным допущенным к участию в процедуре закупки участником такому участнику;

8.5.11. заключения договора с единственным участником аукциона, принявшем участие в процедуре аукциона, такому участнику

8.5.12. подписания протокола аукциона – участнику аукциона, не принявшему участия в процедуре аукциона.

8.6. Заказчик вправе установить в документации о закупке требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения процедуры закупки, размер которого может быть от 10 (Десяти) до 30 (Тридцати) процентов от начальной (максимальной) цены договора. В случае, если начальная (максимальная) цена договора превышает 50 000 000 (Пятьдесят миллионнов) рублей, обеспечение исполнения договора является обязательным.

8.7. Обеспечение исполнения договора оформляется безотзывной банковской гарантией, выданной кредитной организацией, либо внесением денежных средств на указанный Заказчиком счет. Участники закупок самостоятельно выбирают указанные способы обеспечения.

8.8. В случае наличия требования об обеспечении в документации о закупке обеспечения исполнения договора должно быть предоставлено участником процедуры закупки до заключения договора, за исключением случаев, предусмотренных в документации о закупке.

В случае, если документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения исполнения договора до заключения договора и в срок, установленный документацией процедуры закупки, победитель процедуры закупки или иной участник, с которым заключается договор, не предоставил обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора и Заказчик вправе заключить договор с участником процедуры закупки, предложившим лучшие условия после победителя.

8.9. В случае уклонения победителя процедуры закупки от заключения договора денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

8.10. В случае уклонения участника процедуры закупки, заявке которого присвоен второй номер, или участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение от заключения договора, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, не возвращаются и удерживаются в пользу Заказчика.

8.11. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

В случае, если закупка осуществляется путем проведения торгов (конкурс, аукцион) и изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.

8.12. Для участия в процедуре закупки участник закупки подает заявку в срок и в соответствии с формами, которые были установлены документацией о закупке. Заявка может быть подана участником процедуры закупки лично, либо направлена посредством почты.

8.13. Заявка должна содержать согласие участника процедуры закупки на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, соответствующих требованиям документации о закупке, на условиях, предусмотренных такой документацией.

8.14. В заявке на участие в процедуре закупки указывается фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регистрационный номер (ОГРН), номер контактного телефона, адрес электронной почты.

8.15. В состав заявки включаются:

8.15.1. копии учредительных (уставных) документов участника процедуры закупки заверенная печатью участник и подписью руководителя участника процедуры закупки (для юридического лица);

8.15.2. полученная не ранее чем за 6 (шесть) месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении процедуры закупки выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или копия такой выписки, заверенная  печатью участника и подписью руководителя организации (для юридического лица), либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копия такой выписки заверенная подписью участника процедуры закупки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

8.15.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника действует иное лицо, заявка на участие в процедуре закупки должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника и подписанную руководителем участника (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника, заявка на участие в процедуре закупки должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

8.15.4. документы, подтверждающие квалификацию участника процедуры закупки, а также материальных, финансовых и трудовых ресурсов у поставщика (исполнителя), в случае если в документации о закупке установлен такой критерий оценки заявок;

8.15.5. решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и если для участников процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. 
В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки в заявке указывает о том, что данная сделка не является для него крупной.
В случае если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие для участников процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащие обязательство в случае признания его победителем процедуры закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора;

8.15.6. предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, качества работ (услуг) и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора;

8.15.7. документы (копии документов), подтверждающие соответствие участника процедуры закупки установленным требованиям  и условиям допуска к участию в процедуре закупки;

8.15.8. иные документы, установленные в документации о закупке.

8.16. Заявка должна содержать опись входящих в нее документов, а в случае если заявка насчитывает более одного листа, листы заявки со всеми приложениями должны быть прошиты, пронумерованы, заверены печатью участника закупки (для юридического лица) и заверены подписью участника закупки или лицом, им уполномоченным. Заявка с приложениями должна составлять единое целое.

Заявка в электронной форме, подаваемая оператору электронной торговой площадки, подписывается электронной цифровой подписью участника закупки.

8.17. Участник закупки может изменить или отозвать заявку в любое время до дня окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки.

8.18. Заказчик может отказаться от проведения конкурса (аукциона) не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания срока подачи заявок, а при проведении запроса котировок (запроса предложений) не позднее чем за 3 (три) дня до дня окончания срока подачи заявок, путем размещения на официальном сайте извещения об отказе от проведения процедуры закупки. 
8.19. Заказчик рассматривает заявки на участие в конкурсе (аукционе, запросе предложений) в срок не более 20 (двадцати) дней со дня вскрытия конвертов с заявками, при проведении запроса котировок в срок не более 5 (пяти) дней со дня окончания подачи заявок.

8.20. Заказчик не несет ответственности в случае, если претендент не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурентной процедуры и документацию о ее проведении, размещенными на официальном сайте и направленными в адрес такого претендента надлежащим образом.

8.21. Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о проведении конкурентной процедуры. В течение 3 (трех) дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснение положений документации о проведении конкурентной процедуры. Порядок предоставления разъяснений документации о проведении конкурентной процедуры устанавливается в документации о ее проведении с учетом требований настоящего Положения.
8.22. Заявка на участие в конкурентной процедуре подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование конкурентной процедуры, на участие в которой подается данная заявка. Заявки на участие в запросе котировок подаются не запечатанными в конверт.
8.23. Каждый конверт с заявкой, поступивший в установленный срок, регистрируется в Журнале регистрации заявок на участие в соответствующей конкурентной процедуре, в порядке поступления конвертов с заявками и маркируется путем нанесения на конверт номера. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт работнику Заказчика. Участнику закупки выдается расписка в получении заявки.
8.24. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурентной процедуре, проводимой Заказчиком, в отношении каждого предмета конкурса (лота), если иное прямо не предусмотрено настоящим Положением и/или документацией о проведении конкурентной процедуры.

8.25. Прием и регистрацию поступивших заявок на участие в конкурентной процедуре до последнего дня подачи заявок (исключая последний день подачи заявок на участие в конкурсе) осуществляет уполномоченный работник Заказчика.

8.26. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной процедуре, такие заявки принимаются на заседании Комиссии непосредственно до момента вскрытия конвертов с заявками.

8.27. Конверты с заявками на участие в конкурентной процедуре, полученные Заказчиком после окончания времени приема заявок, предусмотренного в извещении о проведении конкурентной процедуры, в течение 3 (трех) дней возвращаются участникам закупки по адресу, указанному в заявке на участие.
8.28. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более заявок на участие в конкурентной процедуре в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником закупки не отозваны, все заявки, поданные в отношении данного лота, Комиссией не рассматриваются и возвращаются такому участнику закупки.

8.29. Любой участник закупки, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в торгах, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

8.30. В итоговом протоколе о проведении конкурентной процедуры должны быть указаны пункты настоящего Положения, которым не соответствует участник закупки, положений документации о закупке, которым не соответствует заявка на участие в конкурентной процедуре, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации о проведении соответствующей конкурентной процедуры.
8.31. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня утверждения таких протоколов Заказчиком.

8.32. Заказчик обязан передать проект договора победителю в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, если данный срок не противоречит положениям Гражданского кодекса Российской Федерации. Такой проект договора составляется путем включения в проект договора, опубликованный в составе документации о проведении конкурентной процедуры, предложений победителя в соответствующей конкурентной процедуре.

8.33. Порядок проведения конкурса.
8.33.1. Извещение о проведении конкурса. Конкурсная документация.
8.33.1.1. Извещение о проведении конкурса должно быть опубликовано на официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до истечения срока подачи заявок.
8.33.1.2. В извещении о проведении открытого конкурса указываются сведения, предусмотренные п. 8.2. настоящего Положения.
8.33.1.3. Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его. Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур

8.33.1.4. Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы организатор конкурса мог оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение
8.33.1.5. Конкурсная документация, кроме сведении установленных в п.8.4. настоящего Положения, может содержать следующие сведения:

1)  требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, об обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара. Указанные требования устанавливаются Заказчиком при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования. В случае размещения заказов на поставки машин и оборудования Заказчик вправе устанавливать  в конкурсной документации требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на обслуживание товара в гарантийный срок, а также к осуществлению монтажа и наладки товара в случае, если это предусмотрено технической документацией на товар. В случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования Заказчик вправе устанавливать в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии производителя данного товара и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром. Дополнительно в случае размещения заказов на поставки новых машин и оборудования Заказчик вправе устанавливать в конкурсной документации требования о предоставлении гарантии поставщика на данный товар и к сроку действия такой гарантии, при этом предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром и срок действия такой гарантии должен быть не менее чем срок действия гарантии производителя данного товара;

2) начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для нужд Заказчика конкурсной документацией предусмотрено право Заказчика заключить договор с несколькими участниками размещения заказа. В случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, Заказчик вправе указать в конкурсной документации начальную (максимальную) цену договора (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей;
3)      форму, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

4)  перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию - в случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, необходимый объем работ, услуг;

5)   сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

6)    сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;

7)  сведения о возможности Заказчика заключить договор с несколькими участниками размещения заказа при размещении заказа на выполнение двух и более научно-исследовательских работ в отношении одного предмета и с одними и теми же условиями договора, указанными в конкурсной документации, составляющих один лот (далее - поисковая научно-исследовательская работа), с указанием количества таких договоров. В этом случае в качестве начальной (максимальной) цены договора указывается начальная (максимальная) цена одного договора. При этом начальная (максимальная) цена всех договоров на выполнение поисковых научно-исследовательских работ является одинаковой и начальная (максимальная) цена лота равняется сумме начальных (максимальных) цен всех договоров в отношении данного лота;

8)   порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки;

9)    другая информация.
8.33.1.6. Конкурсная документация утверждается Генеральным директором Заказчика или уполномоченным им лицом, а в случае передачи Заказчиком функций организатора конкурса сторонней организации данные функции возлагаются на должностное лицо соответствующей организации согласно договору, заключенному между ними. При закупке строительных подрядных работ конкурсная документация должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке, если иное не вытекает из существа закупаемых работ или условий реализации проекта.
8.33.1.7. Заказчик предоставляет конкурсную документацию участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена)

8.33.1.8. Заказчик должен принять все разумные меры, чтобы перечень участников конкурса, получивших конкурсную документацию, оставался конфиденциальной информацией
8.33.2.  Разъяснение конкурсной документации. Внесение изменений в конкурсную документацию.
8.33.2.1. Заказчик обязан ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока для разъяснений. Заказчик вправе ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса одновременно довести до сведения всех участников, официально получивших конкурсную документацию, без указания источника поступления запроса, путем размещения информации на официальном сайте.
8.33.2.2. До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Заказчик может по любой причине внести изменения в конкурсную документацию. Все участники, официально получившие конкурсную документацию, извещаются организатором об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта). При этом Заказчик переносит сроки окончания приема конкурсных заявок в соответствии со сроками, указанными в п. 8.12. настоящего Положения.
8.33.2.3. До истечения срока окончания приема конкурсных заявок организатор может по любой причине продлить этот срок, если в конкурсной документации не было установлено дополнительных ограничений.

8.33.2.4. Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок направляется каждому участнику, представившему свои заявки.

8.33.3. Получение конкурсных заявок

8.33.3.1. Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник закупки представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику.
8.33.3.2. Требования к содержанию и форме заявке устанавливаются Заказчиком в настоящем Положении и в конкурсной документации, несоблюдение хотя бы одного из предъявленных требований является достаточным основанием для отклонения заявки. В конкурсной документации следует оговаривать, что конкурсные заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах.

8.33.3.3. При проведении конкурса на электронных торговых площадках в сети Интернет, заявки принимаются способом, предусмотренным правилами данной площадки и заверенными электронно-цифровой подписью участника или иным способом, определенным этими правилами.

8.33.3.4. Если организатор конкурса продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник закупки, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

1) отозвать поданную заявку;

2) не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

3) не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

8.33.4. Вскрытие поступивших на конкурс конвертов.
8.33.4.1. Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов (в т.ч. при поступлении единственного конверта) проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации. Если на конкурс до истечения установленного срока подачи заявок не было подано ни одного конверта, об этом составляется протокол, который подписывают все члены конкурсной комиссией.

8.33.4.2. Вскрытие поступивших на конкурс конвертов проводится на заседании Комиссии, с возможным привлечением иных специалистов Заказчика или третьих лиц.

8.33.4.3. В ходе вскрытия поступивших на конкурс конвертов Председатель или любой из членов Комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:

1) о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);

2) наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса;

3) краткое описание предложенной в заявке продукции и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;

4) для конвертов с изменениями и отзывами заявок - существо изменений или факт отзыва заявки;

5) любую другую информацию, которую Комиссия сочтет нужной огласить.

8.33.4.4. Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов Комиссии.

8.33.4.5. По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками Комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

1) поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

2) общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

3) информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

4) перечень опоздавших конкурсных заявок (или опоздавших изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.

8.33.4.6. По письменному запросу участника конкурса, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, организатор конкурса обязан предоставить выписку из протокола вскрытия конвертов с конкурсными заявками или копию протокола.

8.33.5. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
8.33.5.1. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

8.33.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником закупочной процедуры или об отказе в допуске такого участника закупки  к участию в конкурсе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется Комиссией и подписывается всеми участвующими в заседании членами Комиссии.

8.33.5.3. В конкурсе могут участвовать только участники закупок, признанные участниками закупочной процедуры.

8.33.5.4. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки  к участию в конкурсе и о признании его участником закупочной процедуры или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе, сведения о решении каждого члена Комиссии о допуске участника закупки к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе.

8.33.5.5. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником закупочной процедуры только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

8.33.5.6. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником закупочной процедуры, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе  имеет право передать такому участнику проект договора.  Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.

8.33.5.7. Сопоставление и оценку конкурсных заявок осуществляет комиссия. Комиссия вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. При этом Комиссия должна обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса

8.33.5.8. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации.

8.33.5.9. При ранжировании заявок Комиссия принимает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако может принимать любые самостоятельные решения.

8.33.5.10. При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации организатор конкурса вправе указать не только порядок (в т.ч. иерархию) их применения при оценке предложений, но и точную относительную значимость (весовые коэффициенты) каждого такого критерия.

8.33.5.11. При наличии прямого указания в конкурсной документации на применение преференций, Комиссия при оценке и сопоставлении конкурсных заявок учитывает преференциальные поправки в пользу соответствующих групп поставщиков.

8.33.5.12. При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.

8.33.6. Определение победителя конкурса

8.33.6.1. Победителем конкурса признается участник закупочной процедуры, представивший конкурсную заявку, которая решением Комиссией признана наилучшим предложением по результатам оценки и заняла первое место в итоговой ранжировке заявок по степени предпочтительности.

8.33.6.2. Комиссия вправе отклонить все конкурсные заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника конкурса, продукции, условий договора или оформления заявки.

8.33.6.3. По результатам заседания Комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол о результатах конкурса. В нем указываются члены Комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники закупочной процедуры, заявки которых были рассмотрены, установленное Комиссией ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.

8.33.6.4. Заказчик незамедлительно направляет выигравшему участнику закупочной процедуры уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и приглашает его подписать протокол о результатах конкурса в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации.

8.33.6.5. В протоколе о результатах конкурса должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения (например, предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору). Кроме случаев разъяснения конкурсных заявок, исправления ошибок и применения переторжки, проведение каких-либо переговоров между организатором конкурса или Комиссией и победителем конкурса относительно его конкурсной заявки не допускается.

8.33.7. Заключение договора
8.33.7.1. До заключения договора необходимо обеспечить:

1) подготовку проекта договора, на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса, окончательное согласование не определенных в ходе проведения конкурса условий на преддоговорных переговорах и подписание;

2) контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу (например, предоставление победителем конкурса обеспечения исполнения договора);

3) информирование других участников конкурса о его результатах (в трехдневный срок с момента подписания протокола о результатах конкурса) и возвращение им обеспечения конкурсных заявок.

4) возврат обеспечения конкурсной заявки победителя конкурса.

8.33.7.2. Если участник конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах конкурса или договор, либо не предоставил обеспечения исполнения обязательств по договору в течение установленного в конкурсной документации срока, то он утрачивает статус победителя, а организатор конкурса имеет право удержать обеспечение исполнения его обязательств и выбрать новую выигравшую заявку из числа остальных действующих или осуществить закупку иным предусмотренным настоящим Положением конкурсом.

8.34. Порядок проведения двухэтапного конкурса.
8.34.1. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют первоначальные конкурсные заявки, содержащие технические предложения без указания точной цены (допускается запрашивать примерные цены, предварительные сметные расчеты и т.п. в качестве справочного материала), а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным требованиям.

8.34.2. На первом этапе Заказчик не должен требовать обеспечения конкурсной заявки.

8.34.3. В тексте конкурсной документации первого этапа, должно быть указано:

1) что по результатам первого этапа объявленные предпочтения и требования Заказчика (как в отношении закупаемой продукции, так и условий договора, а также в отношении требований к участникам) могут существенно измениться;

2) при составлении конкурсной документации для второго этапа конкурса Заказчик вправе дополнить, исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации первого этапа положения, включая любые требования к закупаемой продукции, любые условия договора, а также любые первоначально установленные в этой документацией критерии или процедуры для оценки и сопоставления конкурсных заявок, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями;

3) участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе не принимать дальнейшего участия в конкурсе, не неся за это никакой ответственности перед организатором конкурса.

8.34.4. Процедура публичного единовременного вскрытия поступивших на конкурс конвертов на первом этапе может не проводиться.

8.34.5. Заказчик оценивает соответствие участников требованиям конкурса, а также суть предложения на предмет формирования окончательного технического задания и конкурсной документации второго этапа. Подача на первом этапе технических предложений, не отвечающих, по мнению конкурсной комиссией, целям Заказчика, не может служить основанием для отказа в дальнейшем участии.

8.34.6. На этом этапе Заказчик проводить переговоры с любым участником по любому положению первоначальной конкурсной заявки. При необходимости переговоров Заказчик рассылает участникам приглашения к переговорам. Если иное не указано в конкурсной документации, переговоры ведутся с каждым участником отдельно, результаты их оформляются протоколами с обязательным указанием круга обсуждавшихся вопросов. Протоколы подписываются полномочными представителями сторон.

8.34.7. Заказчик вправе исключить из дальнейших процедур конкурса (как до переговоров, так во время их или после) участников, не соответствующих требованиям конкурса.
8.34.8. По результатам переговоров с участниками первого этапа Заказчик должен подготовить перечень участников, допущенных ко второму этапу, окончательное техническое задание и конкурсную документацию второго этапа. При составлении конкурсной документации на втором этапе могут быть исключены, изменены или дополнены любые первоначально установленные положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемой продукции, а также любые первоначально установленные критерии для сопоставления и оценки конкурсных заявок. Любые исключения, изменения или дополнения конкурсной документации доводятся до сведения участников в составе приглашения представить конкурсные заявки на второй этап, к которому должна прилагаться конкурсная документация второго этапа.

8.34.9. К участию во втором этапе двухэтапного конкурса допускаются только те участники, которые по результатам первого этапа допущены Комиссией до участия в этапе и получили адресные приглашения.

8.34.10. На втором этапе Заказчик предлагает участникам представить окончательные конкурсные заявки с указанием цены — итоговое технико-коммерческое предложение. Всем этим участникам соответствующее адресное приглашение направляется одновременно. Участник, не желающий представлять конкурсную заявку на второй этап, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе.

8.34.11. Последующие процедуры аналогичны описанным в пункте 8.35, настоящего Положения за исключением предварительного квалификационного отбора, который в двухэтапном конкурсе не проводится.

8.34.12. При оценке соответствия участника конкурса предъявляемым требованиям Заказчик вправе воспользоваться сведениями первого этапа (если требования в этой части не изменились). Он также вправе запросить у любого участника подтверждение соответствия этим требованиям.

8.34.13. Допускается на втором этапе конкурса оценивать поступившие заявки, как по совокупности критериев, так и только по цене. В любом случае, способ оценки доводится до сведения участников предварительно — в конкурсной документации первого этапа, окончательно — в конкурсной документации второго этапа.

8.34.14. В остальном к проведению двухэтапного конкурса применяются положения пункта 8.35. настоящего Положения.

8.35. Порядок проведения аукциона.
8.35.1.   Извещение о проведении открытого аукциона должно быть  опубликовано на официальном  не менее чем за 20 (двадцать) дней до истечения срока подачи заявок.
8.35.2.   В извещении о проведении открытого аукциона указываются сведения, предусмотренные п. 8.2. настоящего Положения.

8.35.3.  Документация об аукционе на бумажном носителе предоставляется Заказчиком после внесения претендентом платы, если такая плата установлена аукционной документацией, и указание об этом содержится в извещении о проведении аукциона. Размер платы устанавливается Заказчиком. Предоставление документации об аукционе в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

8.35.4. В день окончания срока подачи заявок на участие в аукционе такие заявки принимаются на заседании Комиссии непосредственно перед началом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе должно быть указанно в извещении о проведении аукциона.

8.35.5. Результаты рассмотрения Комиссией заявок на участие в аукционе отражаются в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, который составляется в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и передается на утверждение Генеральному директору Заказчика.

8.35.6. Протокол рассмотрения заявок должен содержать сведения об участниках, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске к участию в аукционе и о признании участниками аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе претендента с обоснованием такого решения.

8.35.7. В случае если протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается в день проведения аукциона, все участники, подавшие заявки, уведомляются о принятых Комиссией решениях до начала процедуры проведения аукциона. В помещение, где проводится аукцион, не допускаются претенденты, не допущенные к участию в аукционе.

8.35.8. В аукционе могут участвовать только претенденты, признанные участниками аукциона. Заказчик обязан обеспечить участникам возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.

8.35.9. Аукцион проводится в присутствии членов Комиссии, участников аукциона и/или их представителей.

8.35.10. Процедура проведения аукциона в электронной форме определяется на основании Регламента и/или Правил электронной площадки

8.36. Процедура проведения запроса котировок.

8.36.1. Под запросом котировок понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок, и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
8.36.2. Извещение о проведении запроса котировок должно быть опубликовано на официальном сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока подачи заявок.

8.36.3. Заказчик вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг, для которых есть функционирующий рынок, путем запроса котировок.

8.36.4. В извещении о проведении запроса котировок указываются сведения, предусмотренные п. 8.2. настоящего Положения.

8.36.5. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте извещение может быть направлено лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

8.36.6. Любой участник закупок вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. Котировочная заявка подается участником закупок в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок.

8.36.7. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка Заказчик имеет право продлить срок приема заявок на 5 (пять) рабочих дней, или, рассмотреть эту котировочную заявку в установленном порядке, и если эта котировочная заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса котировок, Заказчиком заключается договор с таким участником закупок, либо Заказчик вправе повторно разместить извещение о проведении запроса котировок на официальном сайте.

8.36.8. В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

8.36.9. В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок, представивших котировочные заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

8.36.10. В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок только один участник закупок, подавший котировочную заявку, признан участником запроса котировок, и его котировочная заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с таким участником.

8.36.11. Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную котировочную заявку, в котировочной заявке.

8.36.12. Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.

8.36.13. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте. С победителем в проведении запроса котировок заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок, в котировочной заявке.
8.37. Процедура проведения запроса предложений. 
8.37.1. Извещение о проведении запроса предложений должно быть опубликовано на официальном сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока подачи заявок.

8.37.2. В извещении о проведении запроса предложений указываются сведения, предусмотренные п. 8.2. настоящего Положения

8.37.3. Обязательно указывается, что процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447 - 449 Гражданского кодекса Российской Федерации, не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057 - 1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

8.37.4. Заказчик устанавливает критерии для оценки предложений и определяет порядок (в том числе иерархию) их применения при оценке предложений. Заказчик вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (веса при балльной оценке).
8.37.5. В срок не позднее 1 (одного) дня до истечения срока окончания приема предложений Заказчик может по любой причине внести изменения в извещение о проведении запроса предложений, документацию запроса предложений. В течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении изменений, а в случае принятия решения о внесении изменений в день предшествующий окончанию приема предложений, изменения размещается Заказчиком, на официальном сайте и должны содержать указание на внесенные изменения, при этом документы, входящие в состав документации запроса предложений, содержание которых изменилось, подлежат размещению в новой редакции. Срок подачи предложений на участие в запросе предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения, внесенных изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию запроса предложений до даты окончания подачи предложений такой срок составлял не менее чем 3 (три) дня.

8.37.6. До истечения срока окончания приема предложений на участие в запросе предложений Заказчик может продлить этот срок. Извещение о продлении срока окончания приема предложений размещается Заказчиком на официальном сайте.

8.37.7. Предложения представляются по форме, в порядке, в месте и до истечения срока, указанного в документации запроса предложений.

8.37.8. Предложения принимаются в письменной форме до срока, оговоренного в документации по запросу предложений. Если участник представил свое предложение с опозданием, оно не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику. Заказчик вправе предусмотреть подачу предложений участников в электронном виде без ЭЦП (например, в сканированном виде по электронной почте), при условии обязательного предоставления оригиналов таких предложений на бумажном носителе в течение 3 (трех) дней после окончания срока подачи предложений. В этом случае Заказчик должен заранее в документации по запросу предложений предупредить всех участников о правилах приема предложений.

8.37.9. Заказчик может предусмотреть как одновременную подачу технической и коммерческой части предложения, так и раздельную. В последнем случае Заказчик вправе (но не обязан) предусмотреть, что коммерческие предложения вскрываются и рассматриваются только у тех участников, которые заняли определенные места в ранжировке предложений по качеству (например, с первого по третье, четвертое и т.д., как это определено в закупочной документации), или тем, кто набрал не ниже определенного числа баллов (если применяется балльная оценка).

8.37.10. Процедура вскрытия поступивших на запрос предложений конвертов (в т.ч. при поступлении единственного конверта) проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно уведомлению о проведении запроса предложений и закупочной документации. Если на запрос предложений до истечения установленного срока подачи заявок не было подано ни одного конверта, об этом составляется протокол, который подписывают все члены комиссии.
8.37.11. Вскрытие проводится в присутствии не менее 50 (пятидесяти) процентов состава Комиссии, с возможным привлечением экспертов Заказчика или третьих лиц. В любом случае, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников запроса предложений, своевременно представивших предложение.

8.37.12. В ходе публичного вскрытия поступивших на запрос предложений конвертов Председатель или любой из членов Комиссии, исходя из представленных в предложении документов, оглашает следующую информацию:

1) о содержимом конверта (предложение, ее изменение, отзыв, иное);

2) наименование, юридический и фактический адрес участника запроса предложений;

3) краткое описание предложенной в заявке продукции и цену предложения (или иное указание на общую стоимость предложения участника запроса предложений), если цена предусмотрена;

4) для конвертов с изменениями и отзывами предложений — существо изменений или факт отзыва предложения;

5) любую другую информацию, которую Заказчик сочтет нужной огласить.

8.37.13. Предложения, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.

8.37.14. По результатам процедуры вскрытия конвертов с предложениями Комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

1) поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

2) общее количество поступивших предложений и перечень участников запроса предложений, представивших предложения, вместе с их адресами;

3) информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

4) перечень опоздавших предложений (или опоздавших изменений, замены предложений), отклоненных в силу данного обстоятельства.

8.37.15. По письменному запросу участника запроса предложений, независимо от его присутствия на процедуре вскрытия конвертов, Заказчик обязан предоставить выписку из протокола вскрытия конвертов или копию протокола.

8.37.16. Заказчик рассматривает и оценивает предложения в соответствии с критериями и порядком, указанными в запросе предложений. При оценке предложений Заказчик не имеет право раскрывать содержание предложений участникам.

8.37.17. Заказчик применяет следующие процедуры при оценке предложений:

1) учитываются только критерии, опубликованные в запросе предложений;
2) качество предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество);

3) цена предложения рассматривается только после завершения технической оценки (качества).

8.37.18. При получении Заказчиком менее двух предложений, запрос предложений признается несостоявшимся, о чем составляется протокол.

8.37.19. Заказчик принимает решение о заключении договора с тем участником, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе предложений критериями.
Раздел 9. Закупка у единственного поставщика
9.1. Закупки у единственного поставщика могут осуществляться в любом из следующих случаев:

9.1.1. наличие срочной потребности в товарах, работах, услугах, в связи с чем проведение иных процедур нецелесообразно;
9.1.2. вследствие чрезвычайных обстоятельств (в том числе непреодолимой силы) возникла срочная необходимость в определенных товарах, работах, услугах, в связи с чем применение иных способов размещения заказа,  неприемлемо);

9.1.3. продукция может быть получена только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена;

9.1.4. проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика;

9.1.5. при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств.

9.1.6. производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;
9.1.7. при проведении конкурса или любой другой закупочной процедуры была представлена только одна заявка и предоставленная заявка приемлема, Комиссией были отклонены все представленные заявки, закупочная процедура признана несостоявшейся, при таких обстоятельствах проведение новых процедур закупок, по мнению Заказчика нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение нового конкурса не приведет к изменению круга участников и появлению другого победителя).
9.1.8. продукция, работы, услуги закупаются у материнской компании Заказчика или дочерних (зависимых) предприятий Заказчика, специально созданных для производства или поставки данной продукции, работ, услуг;
9.1.9. заключается авторский договор,  а специфика закупки такова, что равноценная замена невозможна;
9.1.10. при закупках услуг по обучению или проведению семинаров (совещаний), если специфика закупки такова, что равноценная замена исполнителя невозможна;
9.1.11. осуществляется закупка услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;
9.1.12. осуществляется закупка технического и авторского надзора за проведением работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации авторами проекта;
9.1.13. осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);
9.1.14. осуществляется закупка услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование Заказчику, в случае если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование Заказчику;
9.1.15. поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ "О естественных монополиях";
9.1.16. осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
9.1.17. заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;
9.1.18. возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
9.1.19. осуществляется приобретение услуг, работ связанных с выполнением Заказчиком требований Госгортехнадзора;

9.1.20. осуществляется приобретение услуг, работ  связанные с соблюдением режима особо охраняемой природной территории;

9.1.21. осуществляется приобретение услуг, работ  направленных на выполнение решений органов власти и местного самоуправления (праздники, массовые мероприятия, выставки - и др.);

9.1.22. закупка сложного, уникального (индивидуального) оборудования;

9.1.23. осуществляется приобретение продукции (работ, услуг) связанных с  исполнением обязательств по договору, в рамках которого Заказчик является исполнителем, приобретение которой иными процедурами закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору сроки невозможно;
9.1.24. привлечение в ходе исполнения государственного контракта или гражданско-правового договора иных лиц для поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг, необходимых для выполнения указанных в таком государственном контракте или гражданско-правовом договоре обязательств;
9.1.25. Заказчик выступает в роли посредника и берет на себя обязательства по приобретению продукции (работ, услуг) для клиента, участвующего в мероприятиях, организуемых Заказчиком;
9.1.26. осуществляется приобретение услуг направленных на привлечение клиентов для участия в мероприятиях, организуемых Заказчиком;
9.1.27. возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых осуществляется за пределами территории Российской Федерации и поставщиком, являющимся нерезидентом Российской Федерации;
9.1.28. купля-продажа, аренда или иное возмездное пользование (в том числе сервитут) объектами недвижимости, в том числе жилыми и нежилыми зданиями (помещениями), земельными участками;
9.1.29. поставка культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;
9.1.30. осуществляется закупка товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 300 000 (триста тысяч) рублей;
9.1.31. осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кинопроектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для нужд Заказчика в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;
9.1.32. осуществляется закупка преподавательских услуг у физических лиц;
9.1.33. возникновение потребности в определенных товарах (работах, услугах) вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов осуществления закупок, требующих затрат времени, нецелесообразно, заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи;

9.1.34. осуществляется закупка услуг нескольким заказчикам по участию в мероприятии, проводимом для нужд заказчиков заказчиком, являющимся организатором такого мероприятия, выбран поставщик (исполнитель, подрядчик);
9.1.35. осуществляется закупка финансовых услуг, в том числе и услуг кредитных организаций;
9.1.36. выполнение работы по мобилизационной подготовке.

9.2. Перечень оснований для заключения договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), предусмотренный п. 9.1. настоящего Положения, является закрытым.
Раздел 10. Порядок заключения, изменения и расторжения договоров
10.1. Заключение договора по результатам  проведенной закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, указанном в закупочной документации. При этом данные срок и порядок должны соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации.

10.2. Договор заключается на условиях, указанных участником, признанным победителем процедуры закупки, в поданной им заявке или в поданных им предложениях, а также в соответствии с документацией о закупке.

10.3. Заключение договоров на торгах (путем проведения конкурса или аукциона) осуществляется в соответствии со статьями 447 и 448 Гражданского кодекса Российской Федерации.

10.4. При проведении торгов, предметом которых было право на заключение договора, договор с победителем заключается в обязательном порядке согласно п. 5 ст. 448 Гражданского кодекса РФ. При проведении запроса котировок, запроса предложений победитель получает право на заключение договора, но у Заказчика нет обязанности это делать (возможен отказ от закупки и заключения договора с победителем).

10.5. Пунктом 5 ст. 4 Федерального закона о закупках предусмотрена возможность внесения изменений в заключаемые Заказчиком договоры.

10.6. Заказчик вправе изменить не более чем на 10 (десять) процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором. Цена единицы дополнительно поставляемого товара, оказываемой услуги (работы) должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара, работы (услуги).

10.7. Заказчик вправе по согласованию с органом исполнительной власти города Москвы, в ведомственном подчинении которого находится Заказчик, изменить не более чем на 30 (тридцать) процентов предусмотренный договором объем товаров, работ (услуг) при изменении потребности в таких товарах, работах (услугах), на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме товаров, работ (услуг), не предусмотренных договором, но связанных с работами (услугами), предусмотренными договором. Цена единицы дополнительно поставляемого товара, оказываемой услуги (работы) должна определяться как частное от деления первоначальной цены договора на предусмотренное в договоре количество такого товара, работы (услуги).

10.8. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком, подрядчиком, исполнителем своих обязательств по договору Заказчик вправе расторгнуть договор в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, если иное не предусмотрено в документации о проведении конкурентной процедуры.
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